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1. Общие положения

1.1. Настоящие Правила разработаны в целях определения правового положения участников 
образовательных отношений и приняты в соответствии с:

частью 2 статьи 30 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЭ «Об образовании в 
Российской Федерации» (в редакции от 25.12.2023);

приказом Минобрнауки России от 15.03.2013 № 185 «Об утверждении Порядка 
применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания»;

Уставом муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования 
«Дом детского творчества с. Ракитное»;

положениями Конвенции ООН о правах ребёнка.
1.2. Настоящие Правила устанавливают:

режим занятий обучающихся; 
права и обязанности обучающихся;
правила поведения обучающихся во время перемен, в здании, на территории
учреждения, а также на всех проводимых мероприятиях;
меры дисциплинарного воздействия и поощрения обучающихся.

1.3. Цель утверждения Правил —  организация образовательной и воспитательной 
деятельности в учреждении, укрепление дисциплины, повышение качества обучения, а также 
защита прав и законных интересов обучающихся.
1.4. Правила определяют учебный распорядок и основные нормы поведения обучающихся в 
здании и на территории МБУ ДО «ДДТ с. Ракитное», а также при участии в мероприятиях, 
проводимых учреждением.
1.5. Контроль за соблюдением Правил внутреннего распорядка, включая дисциплину на 
занятиях и правила поведения, осуществляется педагогическими и руководящими 
работниками учреждения, а также иными уполномоченными лицами, на которых возложены 
соответствующие обязанности.



2. Режим занятий
2.1. Организация образовательной деятельности в МБУ ДО «ДДТ с. Ракитное» 
осуществляется в соответствии с дополнительными общеобразовательными 
общеразвивающими программами и расписанием занятий, утверждённым директором 
учреждения, с учётом требований санитарно-эпидемиологических правил СП 3.1/2.4.3598-20
и Постановления Главного государственного санитарного врача РФ от 30.06.2020 № 16__в
целях обеспечения надлежащих условий организации труда педагогических работников и 
обучающихся.
2.2. Обучение и воспитание в учреждении ведётся на русском языке.
2.3. Учебный год в учреждении начинается 1 сентября и завершается 31 мая в соответствии с 
учебным планом соответствующей дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 
программы. Продолжительность учебного года составляет 37 учебных недель, рабочая 
неделя —  6 дней.
2.4. Годовой календарный учебный график разрабатывается и утверждается директором 
МБУ ДО «ДДТ с. Ракитное».
2.5. Занятия в кружках проводятся в период с 10:30 до 19:00:
для детей дошкольного возраста (5-7  лет) —  с 10:30 до 11:00, продолжительность 
занятия —  30 минут;
для школьников —  продолжительность занятия —  40 минут, перерыв между занятиями —  не 
менее 10 минут. Проветривание и влажная уборка осуществляются перед началом и по 
окончании занятий
Все организационные мероприятия в учреждении должны завершаться:
для обучающихся начальных классов —  не позднее 18:00;
для обучающихся средних и старших классов —  не позднее 19:00.
2.6. Изменения в расписании занятий дополнительного образования допускаются:
по производственной необходимости (в том числе в связи с больничным листом, курсовой 
подготовкой, участием в семинарах и иных мероприятиях); 
в случае объявления карантина;
при приостановлении образовательного процесса в связи с чрезвычайными ситуациями —  на 
основании приказа директора МБУ ДО «ДДТ с. Ракитное».
2.7. Количество обучающихся в объединении определяется санитарно-эпидемиологическими 
правилами и нормативами и в соответствии с направленностями дополнительных 
образовательных программам объединений составляет: малочисленные группы от 8 до 10 чел. 
групповая форма обучения - от 11 человек до 15 человек. Каждый обучающийся имеет право 
заниматься в нескольких объединениях, менять их. Максимальная недельная нагрузка на 
обучающегося - не более 12 часов в неделю.
2.8. Порядок организации календарно-массовых мероприятий:
Проведение экскурсий, походов и выходов с детьми за пределы МБУ ДО «ДДТ с. Ракитное» 
для участия в массовых мероприятиях допускается только на основании приказа директора 
учреждения. Приказ издаётся по ходатайству педагога, в котором должны быть указаны: 
наименование мероприятия, дата и время его проведения, а также списочный состав 
обучающихся.
2.9. Деятельность обучающихся в МБУ ДО «ДДТ с. Ракитное» осуществляется в 
одновозрастных и разновозрастных объединениях по интересам.
2.10. Расписание учебных занятий, планы работы детских объединений, текущая информация 
для обучающимся и родителей вывешена на информационном стенде в фае 1 этажа 
учреждения.

3, Права обучающихся
Обучающиеся имеют право:



Получать бесплатное дополнительное образование в рамках дополнительных 
общеразвивающих программ учреждения.

Выбирать программу (или несколько) с учётом своих способностей, интересов и 
возможностей, которые есть в МБУ ДО «ДДТ с. Ракитное».

Заниматься в нескольких объединениях одновременно и при желании переходить из 
одного в другое в течение учебного года.

Пользоваться материально-технической базой учреждения: лабораториями, 
мастерскими, техническими средствами —  в соответствии с их учебным назначением 

Развивать свои творческие способности и интересы, в том числе участвовать в 
конкурсах, олимпиадах, выставках, фестивалях, смотрах и других массовых мероприятиях.

Получать объективную оценку своих результатов и полную информацию о 
критериях, по которым эта оценка выставляется.

На уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и 
психического насилия, оскорблений, а также на охрану жизни и здоровья

Свободно выражать собственные взгляды и убеждения, пользоваться свободой 
совести и информации.

Обращаться к администрации, педагогам с жалобами, заявлениями или 
предложениями по вопросам обучения и другим темам, которые затрагивают их интересы.

Участвовать в общественной жизни объединения и учреждения в целом, а также 
свободно посещать мероприятия, которые не входят в учебный план.

Ознакомляться с документами, которые регламентируют деятельность учреждения: 
Уставом, лицензией на образовательную деятельность, учебной документацией и другими 
локальными актами.

На поощрение за успехи в учебной, творческой, научной или общественной 
деятельности.

На создание общественных объединений, обучающихся в установленном законом 
порядке.

На особые условия обучения, если у ребёнка есть ограниченные возможности 
здоровья или статус инвалида: адаптированные программы, необходимые технические 
средства, услуги ассистента (помощника).

В установленном порядке перевестись в другое образовательное учреждение, которое 
реализует программы соответствующей направленности.

4. Обязанности обучающихся
Обязанности и ответственность обучающихся:
4.1. Обучающиеся обязаны:
4.1.1. Выполнять требования Устава МБУ ДО «ДДТ с. Ракитное», Правил внутреннего 
распорядка, а также иных локальных нормативных актов по вопросам организации и 
осуществления образовательной деятельности, включая требования к дисциплине на учебных 
занятиях и правилам поведения в учреждении.
4.1.2. Добросовестно осваивать дополнительные общеобразовательные программы, 
выполнять индивидуальный учебный план, в том числе: посещать учебные занятия, 
предусмотренные учебным планом; осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям; 
выполнять задания, выданные педагогическими работниками в рамках реализуемой 
дополнительной образовательной программы.
4.1.3. Заботиться о сохранении и укреплении своего здоровья, стремиться к нравственному, 
духовному и физическому развитию и самосовершенствованию.
4.1.4. Уважать честь и достоинство других обучающихся и работников учреждения, не 
создавать препятствий для получения образования другими обучающимися.



4.1.5. Не использовать средства подвижной радиотелефонной связи во время учебных занятий 
при освоении дополнительных образовательных программ —  за исключением случаев 
возникновения угрозы жизни или здоровью обучающихся либо работников учреждения, а 
также иных экстренных ситуаций.
4.1.6. Бережно относиться к имуществу образовательной организации, поддерживать чистоту 
и порядок в помещениях и на территории учреждения.
4.1.7. Содействовать деятельности общественных объединений, обучающихся и родителей 
(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся, осуществляемой в 
образовательной организации и не запрещённой законодательством Российской Федерации, 
в том числе деятельности Российского движения детей и молодёжи.
4.1.8. Содействовать добровольческой (волонтёрской) деятельности обучающихся, а также их 
участию в общественно полезном труде.
4.1.9. С учётом возрастных и психофизических особенностей участвовать в общественно 
полезном труде, предусмотренном дополнительной образовательной программой, —  в целях 
формирования трудолюбия, базовых трудовых навыков, а также чувства причастности и 
уважения к результатам труда.
4.1.10. Следить за своим внешним видом, приходить на занятия в опрятной одежде.
4.1.11. При обнаружении бесхозных или подозрительных предметов незамедлительно 
сообщать об этом педагогу либо администрации учреждения (директору).
4.1.12. Исполнять иные обязанности, установленные законодательством Российской 
Федерации и (при наличии) договором об образовании.
4.2. Ответственность
За неисполнение или нарушение Устава МБУ ДО «ДДТ с. Ракитное», Правил внутреннего распорядка 
и иных локальных актов к обучающимся могут быть применены меры дисциплинарного воздействия: 

Меры воспитательного характера —  действия педагогов и администрации, направленные на 
то, чтобы разъяснить недопустимость нарушения, помочь осознать последствия и исправить 
поведение.

Замечание (может фиксироваться в служебной записке).
Выговор (оформляется приказом директора, при этом родителей (законных представителей) 

уведомляют).
Меры дисциплинарного взыскания не применяются к обучающимся по образовательным 

программам дошкольного, начального общего образования, а также к обучающимся с ограниченными 
возможностями здоровья (с задержкой психического развития и различными формами умственной 
отсталости). Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во время 
их болезни, каникул.

В случае причинения ущерба имуществу обучающимися, родители обязаны возместить 
нанесенные убытки на основании акта, составленного по факту нанесения ущерба.

Отчисление из МБУ ДО «ДДТ с. Ракитное». Эта мера применяется в особых случаях: если у 
обучающегося уже есть не менее двух дисциплинарных взысканий в текущем учебном году, иные 
меры не дали результата, а его дальнейшее пребывание нарушает права других людей или работу 
учреждения. При этом отчисление несовершеннолетнего, достигшего 15 лет, возможно только с 
учётом мнения его законных представителей.

5. Правила поведения на занятиях
5.1. Обучающиеся должны являться на занятия согласно расписанию, без опозданий не 
позднее, чем за 5 минут до начала занятий.
в случае необходимости обучающийся должен информировать педагога о причинах 
опоздания или отсутствия на занятиях. Опоздание на занятие без уважительной причины не 
допускается.



5.2.. Время на занятии должно использоваться обучающимися только для учебных целей
5.3. Во время занятия нельзя шуметь, самовольно выходить с занятия, отвлекать и отвлекаться 
самому посторонними разговорами, играми и другими, не относящимися к занятию, делами.
5.4. Выходить с занятия без разрешения педагога запрещается. В случае необходимости 
обучающийся должен поднять руку и попросить разрешение у педагога.
5.5. Если обучающийся хочет задать вопрос педагогу или ответить, он поднимает руку.
5.6. Обучающийся имеет право покинуть занятие только после объявления педагогом о том, 
что занятие закончено.
5.7. Во время пребывания на занятии мобильные телефоны должны быть отключены.
5.8. Бережно относиться к оборудованию и инвентарю, инструментам и материалам, 
использовать их только с разрешения и в соответствии с правилами техники безопасности.
5.9. В случае опоздания на занятие обучающийся должен постучать в дверь учебного 
кабинета, зайти, поздороваться и извиниться за опоздание.

6. Правила поведения во время перемен, внеурочной деятельности
6.1. Поведение во время перемен
Во время перерывов между занятиями обучающиеся обязаны: 

использовать время перемены для отдыха;
привести в порядок своё рабочее место в кабинете, убрать материалы и инструменты, 

сдать расходные материалы педагогу (если это предусмотрено правилами объединения);
находиться в рекреациях, коридорах или иных отведённых для пребывания 

обучающихся зонах —  с учётом необходимости проветривания учебных кабинетов; 
соблюдать порядок и не создавать травмоопасных ситуаций;
при необходимости помогать педагогу в подготовке кабинета к следующему занятию 

(по его просьбе);
уважительно относиться к другим обучающимся и работникам учреждения, избегать 

конфликтных ситуаций.
Во время перемен обучающимся запрещается:

бегать по коридорам, лестницам, вблизи оконных проёмов, а также в других местах, не 
приспособленных для активных игр;

перегибаться через перила, съезжать по перилам, сидеть на подоконниках, открывать 
окна или стоять у открытых окон;

толкать друг друга, применять физическую силу, бросать предметы, устраивать 
опасные игры;

шуметь, кричать, использовать непристойные выражения, жесты и ненормативную 
лексику;

находиться в учебных кабинетах, мастерских, подсобных и технических помещениях 
без разрешения педагога;

открывать двери пожарных и электрических щитов, касаться электропроводов, 
розеток, ламп и иного электрооборудования;

нарушать целостность дверных замков и иного имущества учреждения; 
употреблять пищу и напитки в коридорах и рекреациях (если для этого не 

предусмотрены специально отведённые места);
пользоваться мобильными телефонами и иными электронными устройствами для игр 

и развлечений (допускается использование телефона только для экстренной связи с 
родителями или педагогом).
6.2. Поведение во время внеурочной деятельности.



При проведении внеурочных мероприятий (экскурсий, походов, выставок, концертов, 
конкурсов, репетиций и т. п.) обучающиеся обязаны:

следовать установленному маршруту и находиться в составе группы под руководством 
педагога или иного назначенного ответственного лица;

строго соблюдать правила техники безопасности, пожарной безопасности и иные 
инструкции, доведённые до сведения обучающихся перед началом мероприятия;

выполнять указания руководителя группы, не отходить от группы без разрешения; 
бережно относиться к имуществу учреждения, а также к объектам и экспонатам, с 

которыми взаимодействуют в ходе мероприятия;
соблюдать нормы поведения в общественных местах, проявлять уважение к другим 

участникам мероприятия и окружающим людям;
своевременно сообщать педагогу об ухудшении самочувствия, травме или 

возникновении опасной ситуации.
Во время внеурочной деятельности обучающимся запрещается: 
самовольно покидать группу или место проведения мероприятия; 
приносить и использовать опасные предметы (колющие, режущие, 

легковоспламеняющиеся и т. п.), а также любые вещества, представляющие угрозу здоровью 
и безопасности;

употреблять алкогольные, слабоалкогольные напитки, наркотические и токсические 
вещества, курить (в том числе электронные сигареты и системы нагревания табака);

совершать действия, угрожающие жизни и здоровью самого обучающегося и других
лиц;

портить имущество, оставлять надписи, наносить ущерб экспонатам, мебели, 
оборудованию, зелёным насаждениям и т. д.
6.3. Правила поведения обучающихся на лестнице:

При выходе из кабинета или входе в коридор открывайте дверь осторожно, чтобы не 
задеть других людей.

При ходьбе по лестнице придерживайтесь правой стороны.
Смотрите под ноги и не отвлекайтесь (например, на телефон или долгий разговор) - 

это частая причина падений.
Держитесь за поручень —  это главный способ сохранить равновесие.
Не перешагивайте через несколько ступеней и не ставьте ногу на самый край ступеньки

—  стопа должна прочно опираться на поверхность.
Соблюдайте очередность при выходе или сходе с лестницы, не создавайте сутолоки. 
Пропускайте вперёд младших и взрослых.
Если заметили неисправность (сломанную ступеньку, оторванный поручень, скользкое 

покрытие) —  сразу сообщите педагогу, дежурному или администратору.
Поддерживайте чистоту: не оставляйте на лестнице мусор, 

запрещено:
Бегать по лестнице.
Толкаться, устраивать потасовки.
Оставлять в проходах и на лестницах портфели, сумки, рюкзаки и другие предметы. 
Собираться в группы в узких местах лестницы.
Пользоваться лестницами, у которых нет ограждений, или находиться рядом с 

перепадом высот при отсутствии ограждений.



Выносить через лестницу или оставлять на ней крупные предметы (мебель, 
оборудование).

Садиться на перила, съезжать по ним, лазить по лестничным ограждениям.
В аварийных ситуациях:
- если вы почувствовали посторонний запах, увидели задымление или возгорание —  сразу 

сообщите педагогу или администратору и действуйте по их указаниям.
Если получили травму тоже сразу скажите взрослому, при необходимости помогите 
оказать первую помощь.

6.4. Обучающиеся, находясь в туалете, соблюдают следующие правила: 
соблюдают требования гигиены и санитарии; 
аккуратно используют унитазы по назначению; 
сливают воду;
моют руки с мылом при выходе из туалетной комнаты; 
в туалете запрещается:
бегать, прыгать, вставать на унитазы ногами; 
портить помещение и санитарное оборудование;
использовать санитарное оборудование и предметы гигиены не по назначению.

7. Запрещается обучающимся
7.1. Приносить в МБУ ДО «ДДТ с. Ракитное» и на её территорию оружие, взрывчатые, 
химические, огнеопасные вещества, табачные изделия, спиртные напитки, наркотики, 
токсичные вещества и яды.
7.2. Курить в здании и на территории учебного заведения.
7.3. Использовать ненормативную лексику.
7.4. Играть в азартные игры.
7.5. Бегать по лестницам, вблизи оконных проемов, и в других местах, не приспособленных к 
играм.
7.6. Нарушать целостность и нормальную работу дверных замков.
7.7. Оскорблять друг друга и персонал организации, толкаться, бросаться предметами и 
применять физическую силу.
7.8. Употреблять непристойные выражения и жесты, шуметь, мешать отдыхать другим.
7.9. Осуществлять пропаганду политических, религиозных идей, а также идей, наносящих 
вред духовному или физическому здоровью человека.
7.10. Передвигаться в здании и на территории на скутерах, гироскутерах, велосипедах, 
моноколесах, роликовых коньках, скейтах и других средствах транспортного и спортивного 
назначения, если это не обусловлено организацией образовательной деятельности, культурно­
досуговыми мероприятиями.
7.11. Самовольно покидать МБУ ДО «ДДТ с. Ракитное» во время образовательной 
деятельности. Уйти из МБУ ДО «ДДТ с. Ракитное» во время образовательной деятельности 
возможно только с разрешения педагога или иного уполномоченного лица.
7.12. Использовать средства скрытой аудио- и видеозаписи без ведома администрации и 
родителей (законных представителей) обучающихся, права и законные интересы которых 
могут быть нарушены такой записью. Технические средства скрытой аудио- и видеозаписи 
могут быть использованы только в случаях, прямо предусмотренных законом.
7.13. Осуществлять предпринимательскую деятельность, в том числе торговлю или оказание 
платных услуг.
7.14. Во время занятия пользоваться мобильными телефонами и другими устройствами, не 
относящимися к учебной деятельности. Следует отключить и убрать все технические 
устройства (планшеты, плееры, наушники, игровые приставки и другие гаджеты), перевести 
мобильный телефон в тихий режим и убрать его. В случае нарушения, учитель имеет право 
изъять техническое устройство на время занятия. При неоднократном нарушении этих



требований устройство возвращается только в присутствии родителей (законных 
представителей) обучающегося.
7.15. Иметь неряшливый и вызывающий внешний вид.

8. Меры дисциплинарного воздействия
8.1. Дисциплина в организации, осуществляющей образовательную деятельность, 
поддерживается на основе уважения человеческого достоинства обучающихся, 
педагогических работников. Применение физического и (или) психического насилия по 
отношению к обучающимся не допускается.
8.2. За неисполнение или нарушение Устава МБУ ДО «ДДТ с. Ракитное», настоящих Правил, 
в том числе требований к дисциплине на учебных занятиях и правилам поведения в школе и 
иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления 
образовательной деятельности к обучающимся могут быть применены меры 
дисциплинарного взыскания - замечание, выговор, отчисление из школы.
8.3. Меры дисциплинарного взыскания не применяются к ученикам начальной МБУ ДО «ДДТ 
с. Ракитное», а также к обучающимся с ограниченными возможностями здоровья (с задержкой 
психического развития и различными формами умственной отсталости).
8.4. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к воспитанникам во время 
их болезни, каникул.
8.5. При выборе меры дисциплинарного взыскания организация, осущ ествляю щ ая 
образовательную  деятельность, долж на учитывать тяж есть дисциплинарного проступка, 
причины и обстоятельства, при которых он соверш ен, предыдущ ее поведение обучаю щ егося, 
его психофизическое и эмоциональное состояние, а такж е мнение Совета МБУ ДО «ДДТ с. 
Ракитное»
8.6. По решению образовательной организации, за неоднократное совершение 
дисциплинарных проступков, предусмотренных ст. 43 Федерального закона «Об образовании 
в Российской Федерации», допускается применение отчисления несовершеннолетнего 
обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, из МБУ ДО «ДДТ с. Ракитное», как меры 
дисциплинарного взыскания. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, 
если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали 
результата и дальнейшее его пребывание в организации, осуществляющей образовательную 
деятельность, оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права 
и права работников МБУ ДО «ДДТ с. Ракитное», а также нормальное функционирование 
организации, осуществляющей образовательную деятельность.
8.7. Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 
принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа 
опеки и попечительства.
8.8. Организация незамедлительно обязана проинформировать об отчислении 
несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания орган 
местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования. Орган 
местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования, и родители 
(законные представители) несовершеннолетнего обучающегося, отчисленного из 
организации, осуществляющей образовательную деятельность.
8.9. Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося 
вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между участниками 
образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их применение к 
школьнику.
8.10. Порядок применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного 
взыскания устанавливается Федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 
функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в 
сфере образования.

9. Поощрения обучающихся



9 . 1. Обучающиеся организации, осуществляющей образовательную деятельность 
поощряются:

• за участие и победу в районных, межрайонных краевых, региональных соревнованиях, 
конкурсах, выставках, концертах;

• за общественно-полезную деятельность;
• содействие добровольческой (волонтерской) деятельности, их участию в общественно 

полезном труде
• за благородные поступки.

9 .2 . Организация применяет следующие виды поощрений:
9 .2 . 1. За высокие результаты и достигнутые успехи в обучении, в творчестве, активную 
социально-значимую деятельность в творческом объединении (кружке), победе в 
конкурсах и другие достижения к обучающимся могут применяться следующие виды 

поощрения:
объявление благодарности;
награждение Дипломом; Грамотой, Благодарственным письмом; 
чествованием на тожественных церемониях.

9 .2 .2 . Поощрения применяются директором организации, осуществляющей образовательную 
деятельность, по представлению Педагогического совета, педагога, а также в соответствии с 
Положениями о проводимых конкурсах, выставках, соревнованиях.
9 .2 .3 . Поощрения применяются в обстановке широкой гласности, доводятся до сведения 
обучающихся и работников организации, осуществляющей образовательную деятельность.
10. Заключительные положения
10.1. Настоящие Правила являются локальным нормативным актом, принимается на 
Педагогическом совете МБУ ДО «ДДТ с. Ракитное», и утверждается (либо вводится в 
действие) приказом директора МБУ ДО «ДДТ с. Ракитное».
10.2 . Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Правила, оформляются в 
письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации.
10.3 . Правила организации принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к 
Положению принимаются в порядке, предусмотренном п. 10.1. настоящего Положения.
10.4 . После принятия Правил (или изменений и дополнений отдельных пунктов и разделов) в 
новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.


